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1. การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ

เว็บรูปแบบคอมพิวเตอร์ PC

ในรูปแบบโทรศัพท์

1.3 คลิกปุ่ม “ไปที่ระบบ Digital ID”

เว็บรปูโทรศพัท์ท์

|        1

1.1 เข้เวบ็ไซต ์ https://shorturl.at/LqH8l
1.2 คลิกปุ่ม "เข้าสูร่ะบบ/สมัครสมาชิก" หรอืไอคอนรปู

คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก

https://shorturl.at/iBJO1


1.4 ระบุชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) หากผู้ใช้งานยังไม่ได้
ลงทะเบียนใช้งาน Digital ID สามารถดูวิธีการสมัครได้ >>คลิกที่นี่<<

1.5 เมื่อลงชื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ ระบบจะแสดงผลหน้าหลักดังรูปภาพข้างล่างนี้

|        2คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก

https://www.saensukcity.go.th/images/doc/download/20230911_%E0%B8%84%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3_Digital_ID.pdf


2. วิธีการยื่นคำร้องขอใบอนุญาต
2.1 ลงชื่อเข้าสู่ระบบ และคลิกปุ่ม “ขออนุญาตก่อสร้าง”

2.2 คลิกปุ่ม “เพิ่มคำร้อง”

|        3คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



2.3 กรอกข้อมูลผู้ขออนุญาต เสร็จแล้วคลิกปุ่ม “ต่อไป”

2.4 กรอกข้อมูลกรรมสิทธิ์ที่ดิน

2.5 กรอกข้อมูลชื่อเจ้าของที่ดิน สามารถเพิ่มชื่อได้มากกว่า 1 คน และข้อมูลเจ้าของ
อาคาร ผู้คุมงาน ผู้ออกแบบอาคาร และชื่อผู้คำนวณโครงสร้าง

|        4คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



2.6 กรอกข้อมูลรายละเอียดสิ่งก่อสร้าง สามารถเพิ่มรายการสิ่งก่อสร้างได้
มากกว่า 1 รายการ

2.7 กรอกข้อมูลที่ตั้ งของอาคาร และกำหนดจุดที่ตั้ งบนแผนที่ เสร็จคลิกปุ่ม “ต่อไป”

|        5คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



2.8 อัพโหลดเอกสาร ได้แก่
1. คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร แบบ ข.1
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
3. สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน

เมื่ออัพโหลดเสร็จแล้วให้ คลิกปุ่ม “ถัดไป”

หมายเหตุ แนบเอกสารเพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบ โดยสามารถแนบไฟล์ประเภท
ต่างๆ ได้แก่ jpg, jpeg, png, doc, docx, pdf, xls และ xlsx ซึ่งขนาดของแต่ละ
ไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB

|        6คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



2.8 ระบบจะแสดงฟอร์มให้ตรวจสอบความถูกต้อง ถ้ามีความประสงค์จะแก้ไขให้
คลิกที่ข้อความ “แก้ไขข้อมูล” ซึ่งอยู่มุมข้างบนขวา แต่ถ้าข้อมูลครบถ้วนแล้วให้
คลิกปุ่ม “ส่งเรื่อง”

2.9 เมื่อระบบบันทึกคำร้องเสร็จจะแสดง เลขคำร้อง เพื่อนำมาติดตามสถานะของ
คำร้อง ในขั้นตอนนี้ถือว่าการยื่นคำร้องสำเร็จแล้ว

|        7

3

ถนนเทศบาล 1 สระบรีุ

มวกเหล็ก มวกเหล็ก

คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



3. วิธีตรวจสอบสถานะคำร้อง
3.1 ลงชื่อเข้าสู่ระบบ และคลิกปุ่ม “ขออนุญาตก่อสร้าง”

3.2 คลิกปุ่ม “ตรวจสอบการขออนุญาต”

|        8คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



3.3 ระบบจะแสดงผลรายการคำข้อทั้งหมดของผู้ใช้งาน และคลิกหัวข้อคำร้องที่
ต้องการติดตามสถานะ

3.4 ระบบจะแสดงผลสถานะการดำเนินงาน ดังรูปข้างล่าง

|        9คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



4. วิธีชำระและตรวจสอบผลการชำระค่า
ธรรมเนียม
4.1 ลงชื่อเข้าสู่ระบบ และคลิกปุ่ม “ขออนุญาตก่อสร้าง”

4.2 คลิกปุ่ม “ตรวจสอบการขออนุญาต”

|      10คูม่อืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



4.3 ระบบจะแสดงรายการคาํรอ้งทั�งหมด และเลอืกคาํรอ้งที�มสีถานะ “ชาํระคา่ธรรมเนยีม”

4.4 ระบบจะแสดงยอดค่าธรรมเนียมที่จะต้องชำระ

|      11ค่มูอืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



4.5 ผู้ใช้งานสามารถชำระเงินได้ 2 ช่องทางได้แก่
1. ชําระ ณ สํานักงานเทศบาลตาํบลมวกเหล็ก
2. ชำระผ่านช่องทางออนไลน์ด้วยการโอนเงิน

ถ้าผู้ใช้งานชำระผ่านช่องทางออนไลน์เมื่อทำธุรกรรมโอนเงินเสร็จสิ้นแล้ว ให้คลิกปุ่ม
“แนบหลักฐานชำระเงิน”

4.6 ระบบจะแสดงแบบฟอร์มแนบหลักฐานชำระเงิน เมื่อแนบหลักฐานแล้วให้
คลิกปุ่ม “ยืนยัน”

|      12ค่มูอืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



4.7 ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการชำระเงินเสร็จแล้ว ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลด ใบรับ
รองแทนใบเสร็จรับเงิน ได้ในระบบติดตามสถานะการดำเนินงาน

4.8 ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดใบอนุญาตได้ในระบบติดตามสถานะการดำเนินงาน
ในขั้นตอนการดำเนินการลำดับที่ 6 ออกใบอนุญาตแล้วเสร็จ โดยคลิกปุ่ม
“ดาวน์โหลดใบอนุญาต”

|      13ค่มูอืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก



5. วิธีประเมินความพึงพอใจในการบริการ

คลิกปุ่ม "ประเมินความพึงพอใจในการบริการ"

เมื่อเลือกระดับความพึงพอใจ และ
ข้อเสนอแนะเสร็จเรียบร้อยแล้วให้

คลิกปุ่ม "ส่งประเมิน"

|      14ค่มูอืการใชง้านระบบยื�นขอการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารพื�นที�ไมเ่กนิ 150 ตร.ม. เทศบาลตาํบลมวกเหล็ก
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