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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเปล่ียนแปลงสถำนะในเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรส ำหรับคนไทยพลัดถิ่น 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลมวกเหล็กอ าเภอมวกเหล็กจงัหวดัสระบรีุ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอเปล่ียนแปลงสถานะในเอกสารการทะเบียนราษฎรส าหรับคนไทยพลดัถ่ิน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลมวกเหล็กอ าเภอมวกเหล็กจงัหวดัสระบรีุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สญัชาติ (ฉบบัที ่5) พ.ศ. 2555 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอเปล่ียนแปลงสถานะในเอกสารการทะเบียนราษฎรส าหรับคนไทยพลดัถ่ิน
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลมวกเหล็ก  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลมวกเหล็กโทร.036-346766/ติดต่อด้วยตนเองณ

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ ( กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในกรุงเทพฯ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
คณุสมบตัขิองผู้ ย่ืนค าขอ 
 
1. ผู้ ย่ืนค าขอเป็นบตุรของบคุคลท่ีผ่านการพิสจูน์และรับรองความเป็นคนไทยพลดัถ่ินจากคณะกรรมการรับรองความเป็น
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คนไทยพลดัถ่ินโดยบตุรนัน้จะต้องไมถื่อสญัชาตขิองประเทศอ่ืนหรือ 
 
2. ผู้ ย่ืนค าขอเป็นคนไทยพลดัถ่ินท่ีมีสญัชาตไิทยแล้วไมว่า่จะเป็นการได้สญัชาตไิทยโดยการแปลงสญัชาตหิรือได้
สญัชาตไิทยตามมาตราอ่ืนๆแหง่พ.ร.บ.สญัชาตพิ.ศ.2508 รวมแก้ไขเพิ่มเตมิ 
 
วิธีการ 
 
บคุคลท่ีมีคณุสมบตัิย่ืนค าขอด้วยตนเอง(บรรลนุิตภิาวะ) หรือบิดามารดาผู้ปกครองย่ืนค าขอแทน (กรณียงัไมบ่รรลนุิติ
ภาวะ) ย่ืนได้ท่ีส านกับริหารการทะเบียน (กรณีมีภมูิล าเนาอยูใ่นกรุงเทพฯ) หรือย่ืนได้ท่ีส านกัทะเบียนอ าเภอ (ท่ีวา่การ
อ าเภอ)หรือส านกัทะเบียนท้องถ่ิน(กรณีมีภมูิล าเนาอยู่ตา่งจงัหวดั) 
 
เง่ือนไข 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-การย่ืนค าขอเปล่ียนแปลง
สถานะฯตามแบบค าขอ
เปล่ียนแปลงสถานะตาม
มาตรา 5 หรือมาตรา 9/6 
แหง่พระราชบญัญตัิ
สญัชาต ิ(ฉบบัท่ี 5) 
พ.ศ.2555 พร้อมทัง้
ตรวจสอบหลกัฐานและ
สอบสวนคณุสมบตัขิองผู้
ย่ืนค าขอ 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

2) การพิจารณา สอบสวนพยานบคุคลผู้ 29 วนั ส านกัทะเบียน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 นา่เช่ือถือเพ่ือให้การรับรอง
คณุสมบตัติามกฎหมาย
ของผู้ ย่ืนค าขอฯรวบรวม
เอกสารและหลกัฐานท่ี
เก่ียวข้องพร้อมความเห็น
เสนอนายทะเบียนอ าเภอ/
นายทะเบียนท้องถ่ิน
พิจารณา 
 

อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

3) 

การพิจารณา 
 

-นายทะเบียนอ าเภอ/นาย
ทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล
พิจารณาอนมุตัหิรือไม่
อนมุตัิ 
 

15 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีค าสัง่อนญุาตนาย
ทะเบียนสง่เร่ืองให้ส านกั
ทะเบียนกลางตรวจสอบ
เพ่ือก าหนดเลขประจ าตวั
ประชาชนและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบเป็นหนงัสือ 
-กรณีท่ีมีค าสัง่ไมอ่นญุาต
ให้แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 
 

5 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนท้องถ่ิน 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

ส านกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนมุตัขิอง
นายทะเบียนอ าเภอ/นาย
ทะเบียนท้องถ่ินและ

15 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ด าเนินการก าหนดเลข
ประจ าตวัประชาชนใหม่
ให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอ 
 

6) 

การพิจารณา 
 

- ส านกัทะเบียนกลางแจ้ง
ผลการก าหนดเลข
ประจ าตวัประชาชน 
- ส านกัทะเบียนอ าเภอ/
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินแจ้งผู้
ย่ืนค าขอเปล่ียนแปลง
สถานะทางทะเบียนเพ่ือให้
ได้สญัชาตไิทยโดยการเกิด
และเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียน
บ้าน (ท.ร.14) 
 

7 วนั ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 72 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) รูปถ่ำยขนำด 4 x - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6 ซ.ม. 
4) สตูบิตัร - 1 1 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ของบดิำและ
มำรดำของผู้ขอ 
(ถ้ำมี) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) 

หนงัสือรับรอง
ควำมเป็นคนไทย
หลกัฐำนของ
บดิำหรือมำรดำ 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 
หนงัสือหรือ
หลกัฐำนรับรอง
กำรศกึษำ 

- 1 1 ฉบบั - 

8) 

ประกำศ
กระทรวงมหำดไ
ทยหรือรำชกิจจำ
นเุบกษำแสดง
กำรได้สญัชำติ
ไทยโดยกำร
แปลงสญัชำติ 

- 1 1 ฉบบั - 

9) 

หลกัฐำนแสดง
กำรได้สญัชำติ
ไทยตำม
กฎหมำย 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 
ผลกำรตรวจ
พิสจูน์ DNA (ถ้ำ
มี) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) 0 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ (ไม่มีค่าธรมเนียม) 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเทศบาลต าบลมวกเหล็ก 444 ม.3 ต.มวกเหล็กอ.มวกเหล็กจ.สระบรีุ 18180 โทร.036-

330246 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มการขอเปล่ียนแปลงสถานะ 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 23/07/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลมวกเหล็กอ าเภอ

มวกเหล็กจงัหวดัสระบรีุสถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
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เผยแพร่โดย - 
 

 
 

 


