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คูมื่อส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนญุำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมลูฝอยทัว่ไป 

หนว่ยงำนท่ีรับผิดชอบ: เทศบำลต ำบลมวกเหล็ก อ ำเภอมวกเหล็ก จงัหวดัสระบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: กำรขอใบอนญุำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมลูฝอยทัว่ไป 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบำลต ำบลมวกเหล็ก อ ำเภอมวกเหล็ก จงัหวดัสระบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุำต/ออกใบอนญุำต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) เทศบญัญติั  เทศบาลต าบลมวกเหล็ก พ.ศ. 2548 
 

2) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 

3) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร  พ.ศ.2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริกำรทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระรำชบญัญตัิกำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วนัท ำกำร  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน กำรขอใบอนญุำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมลูฝอยทัว่ไป  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสขุและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลมวกเหล็ก โทร.036330246 ต่อ 14/ติดต่อ
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บ และขนมลูฝอยทัว่ไป โดยท ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วยกำรคิดคำ่บริกำร ต้องย่ืนขออนญุำตตอ่เจ้ำพนกังำนท้องถ่ินหรือพนกังำนเจ้ำหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยย่ืนค ำขอ
ตำมแบบฟอร์มท่ีกฎหมำยก ำหนด พร้อมทัง้เอกสำรประกอบกำรขออนญุำตตำมข้อก ำหนดของท้องถ่ิน ณ กอง
สำธำรณสขุและสิ่งแวดล้อม เทศบำลต ำบลมวกเหล็ก 
 
 2. เง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ  
 (1) ผู้ประกอบกิจกำรท่ีประสงค์ขอรับใบอนญุำตต้องไมมี่ประวตัิถกูด ำเนินคดีด้ำนกำรจดักำรมลูฝอยท่ีไมถ่กูสขุลกัษณะ 
 (2) ผู้ประกอบกำรต้องย่ืนเอกสำรท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
 (3) หลกัเกณฑ์ด้ำนคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจกำร ด้ำนยำนพำหนะขนมลูฝอยทัว่ไป ด้ำนผู้ขบัข่ีและผู้ปฏิบตังิำน
ประจ ำยำนพำหนะ ด้ำนสขุลกัษณะวิธีกำรเก็บขนมลูฝอยทัว่ไปต้องถกูต้องตำมหลกัเกณฑ์ และมีวิธีกำรควบคมุก ำกบั
กำรขนสง่เพ่ือป้องกนักำรลกัลอบทิง้มลูฝอยถกูต้องตำมหลกัเกณฑ์ (ตำมข้อก ำหนดของเทศบำล) 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุำตย่ืนค ำ
ขอรับใบอนญุำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรเก็บ และ
ขนมลูฝอยทัว่ไป พร้อม
หลกัฐำนท่ีท้องถ่ินก ำหนด 
 

15 นำที เทศบำลต ำบล
มวกเหล็ก อ ำเภอ
มวกเหล็ก 
จงัหวดัสระบรีุ 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำม
ถกูต้องของค ำขอ และควำม
ครบถ้วนของเอกสำร
หลกัฐำนทนัที 
    กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน 
เจ้ำหน้ำท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค ำ
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือ

15 นำที เทศบำลต ำบล
มวกเหล็ก อ ำเภอ
มวกเหล็ก 
จงัหวดัสระบรีุ 

(หำกผู้ขอ
ใบอนญุำตไม่
แก้ไขค ำขอหรือไม่
สง่เอกสำรเพิ่มเตมิ
ให้ครบถ้วน ตำมท่ี
ก ำหนดในแบบ
บนัทกึควำม
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ด ำเนินกำร หำกไมส่ำมำรถ
ด ำเนินกำรได้ในขณะนัน้ ให้
จดัท ำบนัทกึควำมบกพร่อง
และรำยกำรเอกสำรหรือ
หลกัฐำนย่ืนเพิ่มเตมิภำยใน
ระยะเวลำท่ีก ำหนด โดยให้
เจ้ำหน้ำท่ีและผู้ ย่ืนค ำขอลง
นำมไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 
 
 

บกพร่องให้
เจ้ำหน้ำท่ีสง่คืนค ำ
ขอและเอกสำร 
พร้อมแจ้งเป็น
หนงัสือถึงเหตแุหง่
กำรคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิในกำร
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตำม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริำชกำรทำง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจด้ำน
สขุลกัษณะ 
    กรณีถกูต้องตำม
หลกัเกณฑ์ด้ำนสขุลกัษณะ 
เสนอพิจำรณำออก
ใบอนญุำต 
     กรณีไมถ่กูต้องตำม
หลกัเกณฑ์ด้ำนสขุลกัษณะ 
แนะน ำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้ำนสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนัท ำกำร เทศบำลต ำบล
มวกเหล็ก อ ำเภอ
มวกเหล็ก 
จงัหวดัสระบรีุ 

(กฎหมำยก ำหนด
ภำยใน 30 วนั นบั
แตว่นัท่ีเอกสำร
ถกูต้องและ
ครบถ้วน (ตำม 
พ.ร.บ. กำร
สำธำรณสขุ พ.ศ. 
2535 มำตรำ 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริำชกำรทำง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 
2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

แจ้งผลกำรพิจำรณำ โดย    
กำรแจ้งค ำสัง่ออก
ใบอนญุำต/ค ำสัง่ไม่
อนญุำต 

5 วนัท ำกำร เทศบำลต ำบล
มวกเหล็ก อ ำเภอ
มวกเหล็ก 
จงัหวดัสระบรีุ 

(ในกรณีท่ีเจ้ำ
พนกังำนท้องถ่ิน 
ไมอ่ำจออก
ใบอนญุำตหรือยงั



4/6 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

    1. กรณีอนญุำต 
        มีหนงัสือแจ้งกำร
อนญุำตแก่ผู้ขออนญุำต
ทรำบเพ่ือมำรับใบอนญุำต
ภำยในระยะเวลำท่ีท้องถ่ิน
ก ำหนด หำกพ้นก ำหนดถือ
วำ่ไมป่ระสงค์จะรับ
ใบอนญุำต เว้นแตจ่ะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุำต 
        แจ้งค ำสัง่ไมอ่อก
ใบอนญุำตประกอบกิจกำร
รับท ำกำรเก็บ และขนมลู
ฝอยทัว่ไปแก่ผู้ขออนญุำต
ทรำบ พร้อมแจ้งสิทธิในกำร
อทุธรณ์ 
 
 

ไมอ่ำจมีค ำสัง่ไม่
อนญุำตได้ภำยใน 
30 วนั นบัแตว่นัท่ี
เอกสำรถกูต้อง
และครบถ้วน ให้
แจ้งกำรขยำยเวลำ
ให้ผู้ขออนญุำต
ทรำบทกุ 7 วนั 
จนกวำ่จะ
พิจำรณำแล้วเสร็จ 
พร้อมส ำเนำแจ้ง
ส ำนกั ก.พ.ร. 
ทรำบ)) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม (กรณีมี
ค ำสัง่อนญุำต) 
    ผู้ขออนญุำตมำช ำระ
คำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและ
ระยะเวลำท่ีท้องถ่ินก ำหนด 
พร้อมรับใบอนญุำต  
 

5 วนัท ำกำร เทศบำลต ำบล
มวกเหล็ก อ ำเภอ
มวกเหล็ก 
จงัหวดัสระบรีุ 

(กรณีไมช่ ำระตำม
ระยะเวลำท่ี
ก ำหนด จะต้อง
เสียคำ่ปรับเพิ่มขึน้
อีกร้อยละ 20 ของ
จ ำนวนเงินท่ีค้ำง
ช ำระ)) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วนัท ำกำร 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บำท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบำลต ำบลมวกเหล็ก โทร.036330246 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริกำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
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- 
 

วันท่ีพมิพ์ 28/07/2558 
สถานะ คูมื่อประชำชนอยูร่ะหวำ่งกำร

จดัท ำ / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย เทศบำลต ำบลมวกเหล็ก อ ำเภอ

มวกเหล็ก จงัหวดัสระบรีุ สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


